Na temelju ¢lanka 56. Statuta op¢ine Okucéani (,SluZbeni vjesnik Brodsko-posavske Zupanije*
boroj:10/09, 4/13, 3/18, 7/18 i 14/21) a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti
("Narodne novine", br. 111/18 i 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 95/19), Op¢inski
nacelnik Op¢ine Okuc¢ani donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA TE
PLACANJA PO RACUNIMA U OPCINI OKUCANI

Clanak 1.

Ovom Procedurom zaprimanja i provjere ra¢una, te placanja po racunima (u daljnjem tekstu:
Procedura) propisuje se nacin i postupak zaprimanja i provjere racuna, te pravovremenog
pla¢anja raCuna u Opc¢ini Okucani.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zzenske osobe.

Clanak 3.

Postupak zaprimanja raéuna i provjere rauna, te placanja po rac¢unima provodi se po
sliedeéoj proceduri:

R. Opis aktivnosti Dokument Odgovornost Rok
br.
1. | « e-Racuni se zaprimaju e e-racun, Sluzbenik za | Tokom cijele
putem aplikacije e-Raguni | e Racunu financije godine
e na zaprimljeni radun u papirnatom Jedinstvenog
papirnatom obliku stavlja obliku, upravnog
se otisak Stambilja za & Fopraing . odjela
’ - - N dokumentaci
primanje ulaznih rauna te ja
se upisuje datum (tro$kovnik,
zaprimanja zapishik i sl.)
2. | Radunska i formalna kontrola | Vizualizirani e- SluZbenik za | Na dan
racuna Radun s popratnom | financije JUO | zaprimanja
dokumentacijom / raéduna
raun u papirnatom
obliku
3. |e e- Ratun nije prosao | e- racun. Sluzbenik za | Do tri dana
kontrolu- vra¢a se preko | Papirni racun i dopis | financije JUO | od dana
aplikacije, zaprimanja
e papirnati racun nije prosao racuna
kontrolu- vraéa se papirni
raun uz dopis zasto nije
pro$ao
4. Sustinska kontrola raduna- | - Vizualiziranie- Opcdinski Do dva dana
kontrolira se odgovara li| Racuns nacelnik i | od dana
isporuéena roba / obavljena | Popratnom Sluzbenik za | formalne i
usluga / izvedeni radovi vrsti, | dokumentaciiom/ | goo0cie JUO | radunske
koligini, kvaliteti i ostalim | ~ UMY




specifikacijama iz ugovora ili
narudzbenice (ponude),

- raéun se povezuje S
popratnom  dokumentacijom
(ugovor/ narudzbenica
/otpremnica [/ priviemena ili
okonéana situacija / izvjestaj o
obavljenoj usluzi

papirnatom obliku

- Narudzbenica,
ugovor, zakljuCak
rieSenje,
otpremnica,
dostavnica, radni -
nalog i sl.

kontrole
racuna

Evidentiranje i knjizenje racuna
- nakon obavljenih kontrola e-
Radun se iz aplikacije e-
Raduni prebacuje u aplikaciju
Salda konti te se evidentira u
knjizi ulaznih racuna gdje mu
se automatski dodjeljuje broj
ulaznog raéuna

- papirmati racun se ruéno
upisuje u aplikaciju Salda konti
- vr§i se knjizenje e-Raduna /
raCuna u papirnatom obliku po
proracunskim klasifikacijama
sto svojim potpisom potvrduje
ovlasteni sluzbenik

Vizualizirani e-Racun
/ ra€un u papirnatom
obliku

Sluzbenik za
financije JUO

Dnevno

Odobrenje racuna - odobrava
se prijenos sredstava s
poslovnog racuna Opdine
Okucani dobavlja¢ima

Vizualizirani e-Racun
/ radun u papirnatom
obliku s kompletnom
popratnom
dokumentacijom i
svim ovjerama koje
dokazuju da su
kontrole izvrsene
prije odobrenja

Op¢inski
nacelnik

U pravilu
najduze dva
dana od
primitka
dokumentacij
eza
odobrenje
placanja

Pla¢anje racuna — putem
Internet bankarstva

Vizualizirani e-
Racun/

racun u papirnatom
obliku

Sluzbenik za
financije JUO

Prema
dospijecu

Kontrola izvrsenog pla¢anja -
Sljedeéi radni dan nakon
datuma izvr§enog pla¢anja
obavlja se kontrola izvr§enih
plac¢anja usporedivanjem s
izvatkom Ziro raduna poslovne
banke

Izvadak o stanju
poslovnog ra¢una

Sluzbenik za
financije JUO

Dnevno

Arhiviranje ra¢una-
Dokumentacija po kojoj je

Vizualizirani e-
Racuniracunu

Sluzbenik za
financije JUO

Dnevno




[T evidentirano i izvréeno papirnatom obliku s e
pla¢anje odlaze se u poprathom
registratore po broju ulaznog dokumentacijom i
racuna i ¢uva se najmanje 11 | potvrdama izvrSenih
godina kontrola i
odobrenjem pla¢anja

Clanak 4.
Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja i provjere
ratuna te placanja po racunima u Opcini Okucani KLASA: 023-05/14-01-01, URBROJ:
2178/21-05-14-1 od 15. rujna 2014. godine.

Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢ée se na internetskoj stranici
Op¢ine Okucani.

KLASA: 401-01/24-01/1
URBROJ: 2718-21-02-24-1
Okuéani, 17. travnja 2024. godine







