Na temelju &lanka 56. Statuta Opcine Okuéani (Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske Zupanije
10/09,4/13,3/18 7/18 ), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj *odgovornosti (NN 139/10 i 19/14) i
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 119/15), Opéinski natelnik Opcine Okutani dana 11. lipnja 2018.
godine donio je

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga
i radova, javna nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Opdine Okucani(u
daljnjem tekstu: Op¢ina), ako posebnim propisom nije drugatije odredeno.

Clanak 2.

Op¢inski nagelnik Op¢ine Okucani (u daljnjem tekstu: Opéinski nacelnik) je odgovorna osoba
koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Opcinu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati te
predloZiti Opéinskom natelniku, Zamjenik Opcinskog nadelnika, Procelnica jedinstvenog upravnog
odjela, zaposlenici, ¢lanovi OpCinskog vijeca, ako posebnim propisom nije drugadije odredeno.

Clanak 3.

Opéinski nacelnik ili osoba koju on ovlasti, duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi i / ili izvijestiti Opcinskog nacelnika je li
pribavijanje predlozene ugovorne obveze u skladu s vazecim proratunom Opcine i Planom nabave za
tekuéu godinu.

Ukoliko Op¢inski nacelnik ili osoba koju je on ovlastio utvrdi kako predloZena ugovorna obveza
nije u skladu s vaze¢im Prora¢unom i Planom nabave za teku¢u godinu, istu predloZenu obvezu duzan
je odbaciti te predioZiti Op¢inskom vijecu izmjenu proratuna.

Clanak 4.

Nakon &to Op¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti, utvrde kako je predloZena ugovorna
obveza u skladu s vazeéim Proragunom i Planom nabave za tekuéu godinu, Opéinski nacelnik donosi
Odluku o pokretanju postupka nabave odnosno ugovaranja ugovorne obveze.



Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili

velike vrijednosti sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/16), veé se radi o tzv. ,jednostavnoj
nabavi, tada se stvaranje obveze provodi po slijedecoj proceduri:

Red AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
broj
1. Zahtjev za Nositelji Poziv za dostavu
nabavu pojedinih ponude, Ponuda
roba/radova/usl poslovnih narudzbenica/ugovor
uga aktivnosti
Za nabave
procijenjene
vrijednosti manje od
70.000,00 kn
izdavanje
narudzbenice jednom
gospodarskom

subjektu. Ovisno o
predmetu nabave
moZze se sklopiti
narudzbenica.

Za nabave
procijenjene
vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kn
do 200.000,00 kn
(roba i usluge)
odnosno jednake ili
veée od 70.000,00 do
500.000,00 kn
(radovi), poziv na
dostavu ponude na
adresu najmanje tri
gospodarska subjekta
po vlastitom izboru.

Iznimno  poziv se
moZe uputiti jednom
gospodarskom
subjektu po vlastitom
izboru.




2. Proviera je i Opcinski nacelnik Ako DA — odobrenje 2 dana od
zahtjev u skladu provodenja dana
s ProraCunom i jednostavne nabave i zaprimanj
Planom nabave sklapanja a zahtjeva
ugovora/narudzbenic
e
Ako NE- negativan
odgovor na prijedlog
3. Sklapanje Op¢cinski nacelnik Ugovor/narudzbenica Ne duzZe
ugovora/izdavan od 30
je narudzbenice dana od
dana
odobrenja
4, Praéenje Jedinstveni Ugovor, Tijekom
izvrSenja upravni odjel narudzbenica, ratun godine
Ugovora

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova, i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi
(NN 120/16), tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
broj
1. Prijedlog za nabavu Nositelji Prijedlog s opisom potrebne Mjesec dana
roba/radova/usluga pojedinih robe/opreme/usluga/radova prije pripreme
poslovnih i okvirnim cijenama godisnjeg plana
aktivnosti nabave b
2. Priprema tehnicke i Po potrebi Proratun Opcine Okucani
natjecajne angazirati
dokumentacije za vanjskog
nabavu stru¢nog
suradnika
3. Prijedlog za Opdinski Tehnicka dokumentacija Tijekom godine
pokretanje nacelnik u
postupka javne suradniji 3
nabave procelnikom
4, Provijera da |i je Op¢inski Ako DA- Odiuka o 8 dana od dana
prijediog u skladu s nacelnik u imenovanju ovlastenih zaprimanja
proracunom i suradniji s predstavnika narucitelja i prijedloga
Planom nabave procelnikom pocetak postupka




Ako NE- negativan odgovor
na prijedlog za pocetak
postupka

IstraZivanje trzista — Komisija za Objava prethodnog Prije  pocetka
prethodno javnu nabavu u savjetovanja sa postupka javne
savjetovanje sa suradnji s zainteresiranim nabave za svaki
zainteresiranim opcinskim gospodarskim  subjektima pojedini
gospodarskim nacelnikom (objava nacrta postupak.
subjektima (analiza dokumentacije o nabavi u
trzista u  svrhu EQJN) Prethodno
pripreme nabave i savjetovanje u
informiranja trajanju od
gospodarskih najmanje 5
subjekata o svojim dana od dana
planovima i objave.
zahtjevima u svezi s
nabavom)
IstraZivanje trZista- Komisija za lzvje$¢e o  provedenom Odmah nakon
prethodno javnu nabavu u savjetovanju sa provedenog
savjetovanje sa suradnji s zainteresiranim savjetovanja sa
zainteresiranim opcinskim gospodarskim subjektima i zainteresiranim
gospodarskim nacelnikom objava u EOJN gospodarskim
subjektima subjektima
(razmatranje  svih
primjedbi i
prijedloga
zainteresiranih
gospodarskih
subjekata)
Pokretanje Opcinski Objava odgovarajuce Tijekom godine
postupka javne nacelnik obavijesti javne nabave
nabave odnosno sukladno propisima o javnoj

imenovana nabavi u EOQOJN RH i

osoba za Sluzbenom listu EU(javna

pokretanje nabava velike vrijednosti)

postupka javne
nabave

Provodenje
postupka javne
nabave

Ovlasteni
predstavnici
narucitelja
(komisija za
javnu nabavu)

Dokumentacija o}
nabavi/ponude
gospodarskih subjekata,

upotpunjavanja, pojasnjenja
dokumentacije o nabavi i
ponuda, zapisnik o javnom
otvaranju, zapisnik o
pregledu i ocjeni ponude

Ovisno o
postupku javne
nabave




Odluke opcinskog
nacelnika nakon
pregleda i ocjene
ponude

Opdinski
nacelnik
temeljem
prijedloga
komisije za
postupak javne
nabave

Odluka o odabiru/Odluka o
ponistenju/Odluka 0
nedopustivosti sudjelovanja
u ograniéenom postupku ,
natjecateljskom dijalogu i
partnerstvu za inovacije

Odluka o]
odabiru u roku
od 30 dana od
isteka roka za
dostavu
ponuda, osim
ako je u
dokumentaciji
o nabavi
odreden duii
rok.

Odluka o]
ponistenu u
roku od 30
dana od
nastanka
razloga za
ponistenje
postupka, osim
ako je u
dokumentaciji
o nabavi
odreden duzi
rok.

Odluka o
nedopustivosti
sudjelovanja u
roku od 30
dana od isteka
roka za dostavu
zahtjeva za
sudjelovanje ,
osim ako je u
dokumentaciji
odreden duzi
rok.

10.

Sklapanje ugovora o
javnoj nabavi

Opdinski
nacelnik

Ugovor o javnoj nabavi

U roku od 30
dana od dana
izvrSnosti
Odluke o
odabiru

11.

Pracenje izvrSenja
ugovora

Jedinstveni
upravni odjel

Ugovor/racun, situacija

Tijekom godine

Za nabavljanje usluge seminara, reprezentacije, objava postupka javne nabave i ostalih

oglasa u Narodnim novinama , nije potrebno sastavljati narudZbenice ili ugovor, po odobrenju
opcinskog nacelnika i procelnika racun se placa po ovjeri istog.




Clanak 7.

Prilikom nabave roba, usluga i radova tije se placanje vr3i gotovinom iz blagajne nalelnik ili ovlastena
osoba svojim potpisom na ratunu odobrava nabavu.

Clanak 8.
Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vajiti Procedura stvaranja ugovornih obveza
od 18. lipnja 2012. godine, KLASA: 406-01/12-01/01; URBROJ:2178/21-05-12-01.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Opcine Okugani a objaviti ¢e se
i na web stranici Op¢ine, www.okucani.hr

KLASA: 406-01/18-01/01
URBRQJ:2178/21-05-18-01
Okucani 11. lipnja 2018. godine




